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1.Prihlasenie do ONLINE SYSTEMU
Aby ste mohli riadit Vasu stranku je nutné sa prihlasit do systému:

* Prejdite na Vasu stranku zadanim adresy webu do prehliadaca:

adresa v, vasweb, sk

* V Casti prihlasenie zadajte 1. Meno (prihlasovacie meno) ,2. Heslo (prihlasovacie heslo) a
kliknite na 3. prihlasovacie tlacidlo.

meno:[ 1]

Hestol 9 |
> 3

-registracia

* Zobrazia sa Vam z4kladné informacie ako meno, priezvisko, login a tlacidlo odhlasit. V
ponuke najdete aj tlaCidla Administracia, kliknite narfi a v novom okne budete presmerovany

z hlavnej stranky do administratorského rozhrania, kde sa riadi cela vasa internetova
stranka.

UZivatel': Admin
Meno :Meno Priezvisho

Administracia ==



2. Administratorské rozhranie, vSeobecne

Systémova navigacia obsahuje tlacidla na editovanie hlavného
obsahu stranky ( 1), a na editovanie blokov ( 2 ). Ostatné tlacidla su

Systémova navigacia

@ Struitiira menu pre globalne funkcie alebo samostatné nastavenia.
_} Linkovanie
() Editor obsabu 7] VSetky vykonané zmeny sa prejavia aZz po najblizSom obnoveni

T (refreshu, vykonate stlacenim F5 v prehliadaci) danej stranky.
2 Struktira blokow

j :i::“a:ieh Schéma hlavnej stranky:
I nor abzahu

s'-_J.Uihratelia n

(0] Odnlasit

Obsah stranky (1)

- Editovanie hlavného obsahu stranky znamena riadit' ¢asti oznacené modrou farbou s
Cislom 1. Lavé modré policko znaci hlavné menu stranky a najva¢sie modré poli¢ko
znaci obsah vloZenych stranok.

Bloky (2)

- Editovanie blokov znamena riadit €asti vyznacené zelenou farbou s €islom 2. Bloky
su v zakladnej podobe stranky dva. A to : lavy a pravy blok. Pri editovani blokov,
myslite na to, Zze blok je pomerne uzsi ako hlavny obsah stranky. Zakladna Sirka bloku
je okolo 170px, preto don nevkladajte prilis Siroké objekty. MézZe sa stat ze
objekt roztiahne blok (teda aj celu stranku) na neziadanu velkost.

3. Editovanie uzivatelov

Prejdite do Casti na upravu uzivatelov kliknutim na tlaCidlo: &1 uivatelia

Vo vrchnej €asti sa Vam zobrazi kompletny zoznam

registrovanych uzivatelov. Zoznam zobrazuje naraz na jednej strane po 20 uzivatelov. Zoznam je
mozné strankovat Cislicami pod nim. TaktieZ poloZky v zozname uzivatelov mdZete usporiadat
podla loginu, mena a priezviska. Klikanim na hlaviéku stipca prepinate medzi vzostupnym a
zostupnym usporiadanim.

Upravit' partnera:

Adrmin Meno Friezvisko - Editovat
zivatel Filip Horvat - Editawvat
Peter Peter Petrovic - Editovat
Martin M artin Cdrejmigka - Editovat

Kliknutim na tlacidlo: - Editovat’ ,sa vyplnia prislusné textové poli¢ka s udajmi vybraného uzivatela.

Pri upravovani uzivatela mu mézete nastavit administratorské prava, zaskrtnutim:
Admin:

Vsetky zmeny ulozite tlaCidlom:

ZruSit formular alebo prejst’ na pridanie nového uzivatefa mézete kliknutim na: | Zrus f Howp



Rovnakym sp&sobom ako sa registruju bezny uzivatelia, sa mézu zaregistrovat’ aj firmy. S tym
rozdielom,Ze zaSkrtnete moznost’ ,Osoba/Firma®“

Registracia:

{sobaFirma: - firma
Nasledne vo formulari zmizne otvaraci zoznam ,Firma“ a

Nazov firmy: nahradia ho nové textové politka: nazov firmy, ICO, DIC,
1C0: ICDPH, dodavatel a odberatel.

DIC:

ICDPH:

Dodavatel: F

Odberatel: |:|

Po registracii firmy sa bude zobrazovat v moznosti ,Firma*“ pri registracii uzivatela ako osoby:

Registracia:

OsobaFirma: |:|

Firma:

Met Ster

4. Praca s globalnymi subormi

Globalne subory su tie, ktoré si mozete ulozit na Vasu stranku (presnejSie na V4§ webovy
priestor) a neskér ich pouzit vo vacsine Castiach stranky, ktoré umoznuju vkladat’ multimedialne
objekty (napr: ¢lanok umoznuje vkladat obrazkové objekty). Subory ukladate na stranku priamo
cez webovy prehliadac z Vaseho pocitaca.

Prejdite do ,Files Managera“ kliknutim na tlacidlo: & Files manager

VSetky uloZené subory a prieCinky sa Vam zobrazia v nasledovnhom okne:

Hazov Velkost' Typ Ddtum wytuorenia

Nachadzate sa v priecéinku:



Novy priecinok vytvorite vyplnenim ,Nazov prie€inka“ v nasledovnom formulari:

Vytworit' novy priecinok:
Mazov prieginka:

|Uloz | | Zrus / Nowy |

6

A Kliknutim na tla€idlo ,,Uloz®. Vas novy prieCinok sa okamzite zobrazi v okne suborov. Pre priklad
vytvorim novy prie€inok z nazvom: ,Fotky*.

) Fotky okB 4532009 10:46:26 AM

Hazow Velkost Typ Datum wytvorenia ‘

Do prie€inka vstupite kliknutim na jeho nazov:

b st

Hazow Velkost' Typ Datum wyitvorenia ‘

Spat do nadradeného prieCinka sa dostanete kliknutim na tlacidlo: , ...spat*
Aktualnu poziciu mate vypisanu pod oknom suborov, korefiova pozicia sa vola: ,Root":

Nachadzate sa v prieéinku: - Upravit

Prie¢inok moZete editovat, tak,ze dori vstupite a kliknete na moznost: ,, Upravit®
Nachadzate sa v priecinku: - Uprawit
Nasledne sa Vam vyplni formular pre novy priecinok:
Vytvorit novy priecinok:
Mazow priecinka: Fotly
|Uloz | | Zrus / Movy | [ Zmas |

* Zmeny ulozite kliknutim na tlacidlo: ,Uloz".

* Po kliknuti na tla¢idlo: ,Zrus / Novy“ skoncite upravu bez uloZenia a zaroven
formular prejde do stavu na vytvorenie nového priecinka.

* Na vyber mate aj moznost: ,Zmaz®, tato moznost je povolend iba vtedy,ked
prieCinok neobsahuje ziadne subory ani prie€inky.

PrieCinky nie je povolené presuvat, presuvat je povolené iba subory.

Pridat’ novy subor mozete tak,Ze v nasledovnom formulari vyplnite nazov suboru, a
kliknutim na tlacidlo: ,Prehladavat® vyberiete dany subor, a ulozite kliknutim na: ,Uloz".

Pridat’ novy siubor:
Mazov pre sdbor:

Sdbor: [ Frehladwva..
|Uloz | | Zrus / Nowy |

Subor sa ulozi do prie€inka, v ktorom sa aktualne nachadzate. Nahrany subor sa okamzite
zobrazi v okne suborov.




Pre priklad pridam fotku vo formate .png s nazvom ,Macka“ do prieCinka ,Fotky*.

Hazow Velkost Typ Datum wytvorenia
& spat
%] Maika 15139 KB png 3. 4.200912:01:43

Pre editovanie suboru kliknite na jeho nazov a automaticky sa vyplni formular s jeho
udajmi.

Pridat’ novy sibor:

Mazov pre sdbor: packa

Subor. [ Frehladéawat..
|Ulaz | | Zrus / Nowy | | Zma |

- DOdkaz na siabar
Pod kazdym formularom pri editovani je HyperLink-ové tlacidlo: ,- Odkaz na subor®. Po
kliknuti na tento odkaz sa Vam otvori subor v prehliadaci. Ak prehliada¢ podporuje
prezeranie vybraného typu suboru (napriklad u obrazkov) ,tak Vam ho zobrazi v novom
okne. V inom pripade Vam bude subor ponuknuty na stiahnutie do pocitaca, kde si ho
moZzete v prislushom programe otvorit.
Ak kliknete na tlacidlo ,prehladavat” a vyberiete novy subor, tak systém zmaze stary subor
a nahra novy.

* Zmeny ulozite kliknutim na tlacidlo: ,Uloz".

* Po kliknuti na tla€idlo: ,Zru$ / Novy“ skoncite upravu bez uloZenia a zaroven
formular prejde do stavu na pridanie nového suboru.

* Subor mbzete zmazat kliknutim na tlacidlo: ,Zmaz*.

POZOR: Ak nahradite stary subor, ktory je pouzivany v obsahu novym suborom (napr. v
¢lanku),tak nebude viditelny, pretoZe sa zmenila jeho fyzicka adresa. Musite ho teda
znovu pridat’ v danej stranke. Ak meni len nazov ,tak sa fyzicka adresa nemeni.

Kazdy subor mbzete presuvat nasledovnym postupom:
1. Vyberte subor kliknutim na jeho nazov.
2. Prejdite v okne suborov do priecinka do ktorého subor chcete vloZit.

3. A potvrdte stlacenim tlacidla: ,Uloz".

Subor, ktory premiestniujete nemeni svoju fyzicku adresu. Subor, ktory je pouzity v
obsahu, sa teda zobrazi bez problémov aj po presunuti.



5. Vytvorenie hlavhého menu stranky

Aby sa navstevnici Vasej stranky mohli pohybovat’ po stranke, potrebuju mat’ vytvorené
menu, cez ktoré sa jednoducho dostanu k odkazujucemu obsahu. Online systém
umoznuje vytvorit’ viac uroviiové menu. To znamena ,ze kazdé vytvorené tlaCidlo moze
mat v sebe dalSie tlacidla.

Pri prechode kurzorom cez menu tlacidla sa vysuvaju tlacidla, ktoré su v nich vlozené:

Tlacitko 1 o]
Tlacitko 2 o]
" Tlacitko 3 , Dalsie tlacitko A O
dD Dalsie tlacitko B O

Pocet tlaCidiel je neobmedzeny, ale pri vysokom pocte a v zlom usporiadani mézu pdsobit
na navstevnika chaoticky.

Prejdite na editovanie menu kliknutim na tlagidlo: &3 Struktira menu

Kliknite na tlacidlo ,New*“ pri urovni, do ktorej chcete tlacidlo vlozit. Ak kliknete na ,New*“ pri
polozke ,Page®, tlaCidlo bude vlozené do prvej hlavnej urovni.

Fage N ew
Ak kliknete na ,New" pri uz vytvorenom tlacidle ,nové tlacidlo bude viozené do neho.

Pridat’ tlacitko do: Page

Nazay tladitia: Vyplnte nazov tlacidla, vyberte pristup. Ak zadate

heslo, tak pri kliknuti na tlacidlo bude stranka

Pristup: Wieci v vyzadovat heslo, inak obsah nezobrazi. Heslo

Heslo tladitka: zruSite tak,ze pri uprave zmazete obsah

lha v uréitorn fase: [ textoveho policka a uloZite ako prazdne. ’
Eas od- 3. 4 2009 135623 Tak isto ak heslo nezadate pri prvom vytvoreni,

u _ stranka nebude heslo vyzadovat.
Cas do: 3.4 20038 1356:23

DalSou moznostou je zaskrtavacie policko: ,lba v

ur€itom Case®, to znamena ,Ze stranka zobrazi
dané tlagidlo a jeho pod tlagidla iba v &asovom obdobi, ktoré nastavite v: ,Cas od“ a ,Cas
do“. Ak nezaskrtnete poli¢ko: ,Iba v uritom Case®, tak sa bude tla€idlo a jeho pod tlac¢idla
zobrazovat nepretrzite. Casova synchronizacia sliZi na rozplanovanie stranky dopredu na
x rokov s presnostou na sekundy.

* Tlacidlo pridate kliknutim na tlacidlo ,Uloz".
¢ Pridavanie zruSite kliknutim na tladidlo ,Zrus" a formular sa zavrie.

Kazdé nové pridané tlaCidlo menu sa dostane v poradi automaticky na posledné miesto.
V8etkym tlacidlam mé&zete lubovolne menit poradie. Kazdé tlacidlo mdze menit poradie v
ramci svojej urovni. Poradie menite klikanim na zelené Sipky: ##



Tlacidlo upravite kliknutim na moznost' , '“ pri zvolenom tlacidle. Nasledne sa naplni
formular na pridavanie.

Page New Upravujete stranku: Uvod
. Mazov stranky: ’
vod +* Del Hew ) y Uvod
Pristup: WEar w
0 firme *~ Dl Hen Heslo strénky:
_Wenik + Dl Hew lba v uréitom tase: [
Famestnanci £l Del Hew Cas od: 44372009 2:08:74 Ph
= Cas do: e
Kaontakty + el Hew 4/3/2009 2:08:14 Phv

;:unuka L 3 Dl Hewn

* Zmeny ulozite kliknutim na tlacidlo: ,Uloz".
* Po kliknuti na tlacidlo: ,Zrus® skoncite upravu bez ulozZenia.
* TlacCidlo zmazete kliknutim na moznost ,Del“ pri zvolenom tlaCidle.

POZOR: Ak zmazete tlaCidlo z menu ,ktoré obsahuje dalSie menu tlacidla
,budu zmazané a; tie.

6. Linkovanie, vkladanie obsahu do tlacidiel

Kazdé tlacidlo v menu musi odkazovat na urcitu ¢ast obsahu, ktora sa mu po kliknuti narn
zobrazi. Preto Kliknite na: _JLinkevanie a zobrazi sa Vam podobné okno, ako v $trukture
menu. S tym rozdielom, Ze zobrazené tlacidla maju novu moznost’,, ¢

Fage oo .
. Kliknite na moznost’ ,, “
Iyvod
O firme Zobrazi sa Vam hlasenie: ,Linkujete tlacidlo: XXX ,vyberte
=|vznik stranku, na ktort chcete odkazovat kliknutim na: "Linkuj" ,,
_ Zamestnanci a otvaraci zoznam s typmi stranok. Teda ak chcete odkazovat
_ Kontakty napr. na nejaky clanok, tak v zozname typov stranok vyberiete
Panuka ,Clanok® a stlacite ,Vybrat®.

b 4]

Dalsie tlagidlo je ,Zrus“ &m zavriete linkovanie.

Page Linkujete tlagitka: ljvud wyberte stranku na ktord cheete odkazovat kliknutim na:
. “Linkuj"
Uvod
0 firme Typ stranky: | Clanaokl v
_|Vznik
_ | Zamestnanci 4/3/2009 3:10:34 PM Clanok 2
Kontakty 4732009 31029 P Clanok 1
Ponuka

Podla typu stranky sa zobrazia jej polozky, v tomto pripade je to: ¢lanok 1 a ¢lanok 2,
poloZky v zozname su automaticky usporiadané podla datumu vytvorenia vzostupne.
Usporiadanie si mézete menit aj sami podla nazvu alebo datumu, a to klikanim na
hlaviéku stipca.

Ak mate vybranu polozku (v tomto pripade &lanok) napriklad Clanok 2, tak pri nej kliknite
na moznost’ ,, “a obdrzite hlasku: ,Linkovanie bolo uspesne”.



Po uspednom linkovani Vas$e tlacidlo v menu odkazuje na vybranu stranku. Linkovat
obsah na tlaCidla mdzete kolko krat budete potrebovat. Mézete linkovat’ ten isty obsah na
viacero tlacidiel. Pri uz nalinkovanych tlacidlach je namiesto moznosti ,, “, moznost
.Prelinkovat®. Podla toho mdZete rozoznat prazdne tlacidla od plnych.

7. Praca z blokmi

Bloky su nieCo ako malé stranky nalepené na bokoch hlavnej stranky. Na spodnom
obrazku je priestor pre bloky vyznaceny zelenou farbou s €islom 2.

Schéma hlavnej stranky:

[
.

Pre jednoduchost sa bloky vytvaraju takmer totozne ako tlacidla v menu, ale s tym
rozdielom,Ze bloky je mozné vkladat iba do jednej urovne (v menu ste mohli vkladat
tlacidlo do tlacidla) a tak isto bloky nie je mozné zaheslovat. V zakladnej podobe stranky
mate na vyber z dvoch miest: ,Lavy blok” a ,Pravy blok® . V podstate bloky sluZzia na to,
aby ste mohli riadit’ aj boky stranky ,nie len obsah. Po vytvoreni blokov im musite tak isto
nalinkovat obsah, podobne ako v menu. Bloky povoluju ¢asovu synchronizaciu, tak si
mo&zete bloky vytvorit dopredu a zobrazovat' ich v dany Cas.

Prejdite na vytvaranie blokov stladenim tlagidla: & Struktira biokov
Vyberte si miesto kde chcete Vas blok umiestnit a stlacte ,New"“. Vyplnite formular a stlacte

tlaCidlo ,Uloz". Na obrazku su vlozené tri bloky s nazvami: Blok A, Blok B, Blok C. Bloky sa
zobrazia na pravej strane stranky pod sebou podla svojho poradia.

Prawy blak stranky ¥ [Hew Pridat’ blok do: Page
Mazow stranky:

Blok A& L ] Del

lba v uréitom case: [
Blok B b Edit Del Cas od: 4442009 10:24:31 &
Blok C * Del Cas do: 40442009 10:24:31 A

Kazdy blok mézete mazat ,upravovat a posuvat, tak isto ako v menu. Prejdite na
linkovanie blokov stlagenim: [ Lirkovanie

Prawy hlok stranky|+ Linkujete blak: Blok A wyberte stranku na ktond cheete odkazovat' kliknutim na:
“Linkuj"
Blok A !
Blok B Wyberte typ obsahu: | Clanokl+
Blok C

Menasli sa Ziadne Elanky

Vyberte si blok, ktorému chcete linkovat obsah a stlaéte pri fiom ,, “. Vyberte typ
obsahu, ktory chcete linkovat a stlacte ,Vybrat“ a v zozname vyberte polozku stlacenim
tlacidla ,, “ pri polozke. Obdrzite hlasku: ,Linkovanie bolo uspesne”. A odvtedy sa

Vam bude zobrazovat’ obsah v bloku, ktory ste nalinkovali. Pri nalinkovanych blokoch je

namiesto moznosti ,, “, moznost ,Prelinkovat™.

POZOR: Obsah vytvoreny pre hlavny obsah stranky nie je mozné linkovat pre blok. A tak
isto obsah urCeny pre bloky nie je mozné linkovat pre hlavné menu tlacidla.



8. Vytvaranie obsahu

NajdolezitejSou Castou je vytvorit obsah. Obsah sa vytvara rovnakym spésobom pre
bloky, ako aj pre obsah stranky. Preto tento postup budem pisat’ iba raz pre obe Casti.
Prejdite do editoru obsahu kliknutim na: |} Editer obsahu

Zobrazi sa Vam zoznam pre vyber typu stranky. Zoznam zavisi od modulov (pluginov),
ktoré Vas webovy systém obsahuje. Editor obsahu sluzi v podstate na pristupovanie k
editorom modulov. Preto kazdy modul bude mat vlastny navod na pouzivanie. Pretoze
kazdy vlastnik systému si méze nechat vytvorit svoj modul Sity na mieru.

Wyberte typ obsahu: | Clanok|+

Pre priklad vyberiem typ obsahu: ,Clanok*. Kliknem na tlagidlo ,Vybrat
editor modulu ¢lanok:

Yyberte typ obsahu: | Clanok) v

. A zobrazi sa mi

47372009 3:10:34 P CIﬁnok 2 - Editovat - Zmazat
4232009 310:29 PM - Clanok 1 - Editovat - Zmazat
MWazow Elanku:

‘B 7 US Tady =S=== iTiZiEE

Ex X Y OAE 2o TEHES 33 m 9

Select Font | w | | Size | W Header |+

Kazdy obsah, ktory vytvorite v editore mézete okamzite linkovat. Ak vytvorite obsah v
editore obsahu pre bloky mézZete obsah linkovat na vytvorené bloky, ak vytvorite obsah
pre hlavny obsah stranky, mézete ho linkovat na menu tlacidla. Nie je mozné linkovat
obsah blokov s menu tlacidlami a naopak.

Ako ovladat r6zne moduly najdete v prirucke: Ovliadanie modulov v iSystem



V pripade nejasnosti alebo otazok, nas kontaktujte na Email: martin.ondrejmiska@itprofi.sk .
A podla moznosti v €o najblizSom ¢ase manuadl aktualizujeme a poSleme Vam ho spat.
Pripadne si budete méct aktualny manual stiahnut na webe Vasho predajcu.
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