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1.Moduly všeobecne

Každý modul je jedinečný svojou funkciou a vzhľadom, preto je nutné, aby boli popísané všetky 
samostatne. Všetky moduly obsahujú jednu spoločnú vec a to zoznam položiek v nich 
vytvorených. V každom zozname máte dve tlačítka: „Editovať“ a „Zmazať“.

• Po stlačení tlačidla „Editovať“ môžete upravovať vybranú položku.
• Po stlačení tlačidla „Zmazať“ odstránite položku.

Zoznam položiek je automaticky usporiadaný podľa dátumu vytvorenia vzostupne (posledný 
pridaný je na vrchu). Zoradenie môžete zmeniť klikaním na hlavičku stĺpca, podľa ktorého sa majú 
zoradiť. Opakovaným klikaním na tú istú hlavičku stĺpca meníte medzi vzostupným a zostupným 
poradím.



2.Modul Články

Modul články umožňuje vytváranie štýlovaných článkov priamo v prehliadači. Môžete meniť 
farbu,veľkosť písma, vkladať rôzne objekty, tabuľky... Postupov pre prácu s textom je nespočetné 
množstvo, preto popíšem iba funkcie tlačidiel a postupy na vkladanie objektov. 

Editor článkov: 

Úplne navrchu máte text políčko pre názov článku a tlačidlá „Ulož“, „Zruš / Nový“.
• Najskôr napíšte názov článku, ten sa Vám bude zobrazovať v hornom zozname.
• Po stlačení tlačidla „Ulož“ sa Váš článok uloží a okamžite ho môžete vidieť v zozname.
• Po stlačení tlačidla „Zruš / Nový“ prejdete na vytvorenie nového článku.

Funkcie tlačidiel (nástrojov):

 - Tučné písmo.

 - Šikmé písmo.

 - Podčiarknuté písmo.

 - Preškrtnuté písmo.

 - Farba výplne písma.

 - Farba pozadia písma.



 - Zarovná text na celú šírku stránky.

 - Zarovná text na ľavú stranu.

 - Zarovná text na stred.

 - Zarovná text na pravú stranu.

 - Zapne odrážkovanie.

 - Zapne očíslovanie.

 - Zmenší odsadenie. 

 - Zväčší odsadenie.

 - Dolný index.

 - Horný index.

 - Vystrihnúť.

 - Kopírovať.

 - Prilepiť.

 - Prilepiť formátovaný text.

 - Krok späť.

 - Krok dopredu.

 - Vložiť tabuľku. Po kliknutí sa Vám zobrazí nasledovný formulár:

„Riadky“ - počet riadkov v tabuľke.
„Stĺpce“ - počet stĺpcov v tabuľke.
„Padding“ - výplň tabuľky.
„Veľkosť rámu“ - hrúbka orámovania tabuľky udávaná v pixeloch.
„Štýl rámu“ - štýle orámovania.
„Šírka“ - šírka tabuľky, možnosť zadať v % alebo v pixeloch.
„Nasmerovanie“ - Zarovná tabuľku na vybraný smer.
„Farba pozadia“ - Kliknite na „Vyber“ a v novom okne kliknite na farbu.
„Farba rámu“ - Kliknite na „Vyber“ a v novom okne kliknite na farbu.
„Stiahnúť rám“ - Stiahne orámovanie.
Pre vloženie tabuľky stlačte „Odoslať“ alebo stlačte „Zrušiť“ a okno sa zavrie.



 - Vložiť obrázok. Vloží obrázok podľa url obrázka. Po kliknutí sa Vám zobrazí:

Aby sa obrázok vložil stačí vyplniť URL obrázka. Ostatné možnosti nie sú povinné. 
„URL obrázka“ - Vložte adresu obrázka (napr:„Http://vasastranka.sk/img/obrazok.jpg“).
„Alternatívny text“ - Text, ktorý sa zobrazí namiesto obrázku, ak nebude dostupný.
„Šírka“ - Šírka obrázka v pixeloch.
„Výška“ - Výška obrázka v pixeloch.
„Rám“ - Šírka rámu v pixeloch.
„Nasmerovanie“ - Zarovná obrázok na vybraný smer.
„Horizontálny priestor“ - Horizontálny priestor vyhradený pre obrázok.
„Vertikálny priestor“ - Vertikálny priestor vyhradený pre obrázok.

Obrázok vložíte kliknutím na „Odoslať“ alebo zrušíte kliknutím na „Zrušiť“.

Veľkosť obrázka môžete zmeniť aj po vložení kliknutím naň a ťahaním za okraje:

Kliknutím pravým tlačidlom na obrázok a vybraním možnosti: „Upraviť vlastnosti
obrázka“ ho môžete upravovať. 
Obrázok odstránite pravým kliknutím a vybraním: „Odstrániť“.

 - Vloženie obrázka z Files Managera. Kliknutím sa Vám zobrazí podobný formulár: 

http://mojastranka.sk/obrazok.jpg


Postup a atribúty sú skoro rovnaké ako pri predchádzajúcom vkladaní obrázku, ale tu
nezadávate URL obrázka. Zvoľte obrázok kliknutím na jeho názov v okne
Files Managera. Môžete vyplniť aj ostatné atribúty, ale nie sú povinné.

 - Vložiť HyperLink (Odkaz na url). Vloží HyperLink s odkazovaním na URL adresu. Napíšte 
slovo ktoré bude slúžiť ako klikacie tlačidlo, označte ho a stlačte tlačidlo pre vloženie 
HyperLinku. Zobrazí sa Vám nasledovný formulár:

Aby sa HyperLink vložil, stačí vyplniť URL, ostatné atribúty nie sú povinné.
„URL“ - Url adresa na ktorú budete odkazovať.
„Kam“ - Miesto kde sa zobrazí stránka po kliknutí.Môžete napísať názov okna, alebo 
             vybrať z možností v zozname. Dva najpoužívanejšie:

„no target“ - Otvorí sa v aktuálnom okne.
„_blank“ - Otvorí sa v novom okne.

„Style“ - Sem môžete napísať CSS štýl.
„Class“ - Ak máte prednastavený štýl v CSS môžete napísať jeho názov.
„Meno“ - Meno HyperLinku.
HyperLink potvrdíte tlačidlom „Odoslať“ alebo zrušíte kliknutím na „Zrušiť“.
Každý vložený HyperLink môžete upraviť alebo zmazať. Stačí kliknúť pravým tlačidlom
na HyperLinky a vybrať „Vytvoriť alebo upraviť link...“ alebo „Odstrániť“.

 - Vložiť HyperLink na súbor z Files Managera(Odkaz na súbor). Atribúty a postup pri vkladaní 
HyperLinku na súbor je podobný ako pri HyperLinku na URL adresu. V tomto prípade 
však namiesto napísania URL vyberieme v okne Files Managera súbor na ktorý chcete 
odkazovať kliknutím na jeho názov.

 - Náhľad článku.

 - Vytlačiť článok.

 - Prepne zobrazenie na html kód. V tomto zobrazení sú zablokované nástroje.

 - Prepne zobrazenie na text.

 - Zobrazí rýchlu nápoveď.

 - Typ písma.

 - Veľkosť písma.

 - Typ textovej hlavičky <h1>,<h2>,<h3> ...

POZOR: Pri vytváraní článkov, dávajte pozor na šírku vkladaných objektov, aby 
neprekročili šírku miesta pre článok. Príklad: Ak vložíte do článku obrázok so šírkou 
1200px a miesto pre článok má šírku 750px, tak sa stránka roztiahne. To isté platí aj pre 
vytváranie článkov pre bloky. Základná šírka bloku je cca 170 px.



3.Modul Ankety

Pomocou tohto modulu môžete jednoducho vytvoriť vlastné ankety. Najprv vyplňte formulár:

• Vyplňte otázku ankety. Maximálny počet znakov je 70.
• Pri zaškrtnutej možnosti: „Aktívne“ sa anketa zobrazuje.
• Môžete vybrať vzhľad vašej ankety v zozname: „Vzhľad“.

Anketu uložíte kliknutím na tlačidlo „Ulož“ alebo zrušíte a zároveň prejdete na vytvorenie novej 
ankety kliknutím na „Zruš / Nový“. Keď už máte anketu uloženú, tak jej musíte pridať možnosti 
odpovede. V zozname sa Vám pridala a zobrazila uložená anketa. Kliknite pri nej na tlačidlo 
„Editovať“ a zobrazí sa Vám ďalší formulár na vkladanie odpovedí.

• Vyplňte políčko pre „Odpoveď“. Maximálny počet znakov je 50.
• Zadajte číslo pre poradie odpovede. Podľa poradia sú usporiadané odpovede v ankete.

Odpoveď uložíte kliknutím na tlačidlo „Ulož“ alebo zrušíte a zároveň prejdete na vytvorenie novej 
odpovede kliknutím na „Zruš / Nový“. Počet odpovedí je neobmedzený. Hlasovať v ankete je 
možné raz za 24 hodín. Anketu používajte na informačné účely, ako súťažná anketa sa 
neodporúča,pretože kvôli optimalizovanej rýchlosti používa súbory cookie, a dá sa zmanipulovať. 
Ak potrebujete súťažnú anketu požiadajte nás o vytvorenie nového modulu súťažnej ankety. 

Ukážka hotovej ankety s tromi možnosťami odpovede:



4.Modul Banner

Pomocou modulu Banner môžete jednoducho vytvoriť klikacie reklamy pre bloky stránky. Banerový 
modul podporuje typ súborov: jpg, gif, png a swf. Vstúpte do editoru Bannerov a zobrazí sa Vám 
formulár:

• Vyplňte „Názov“ ,je to názov, podľa ktorého budete vedieť, o ktorý banner ide, nezobrazuje 
sa nikde na stránke.

• Zadajte šírku bannera v px. Nezabudnite že maximálna šírka bannera by nemala 
presahovať šírku bloku. Šírka bloku je v základnej podobe približne 170 px. Ak šírka 
bannera bude presahovať šírku bloku, tak sa blok roztiahne.

• Vyplňte výšku banneru. 
• Zadajte adresu „Web link“, na ktorú bude banner odkazovať. Napríklad: www.stranka.sk. 

Pri banneroch vo formáte swf (flash banner) musí byť odkaz nastavený priamo v swf 
súbore.

• Kliknite na „Prehľadávať“ pri možnosti „Súbor“ a vyberte banner z Vášho počítača, ktorý sa 
má nahrať na stránku.

• Pri zaškrtnutej možnosti: „Aktívne“ sa banner zobrazuje.

Banner uložíte kliknutím na tlačidlo „Ulož“ alebo zrušíte a zároveň prejdete na vytvorenie nového 
banneru kliknutím na „Zruš / Nový“. Pri editovaní banneru môžete nahradiť aktuálny súbor novým, 
tak že pri editovaní vyberiete nový „Súbor“ kliknutím na „Prehľadávať“. A uložíte zmeny. Ak pri 
editovaní nevyberiete súbor, bude zachovaný aktuálny. 



5.Modul Galéria

S modulom galéria môžete jednoducho a rýchlo vytvoriť prehľadné galérie. Každá vložená fotka do 
svojej galérie obsahuje názov a popis. Fotky sa v základnej verzii zobrazujú 4 fotky vedľa seba.
Galérie sú určené pre hlavný obsah stránky ,nie pre bloky. Vstúpte do editoru galéria a zobrazí sa 
Vám formulár: 

• Vyplňte názov galérie a kliknite na tlačidlo „Ulož“.
• Alebo zrušte a prejdite na vytvorenie novej kliknutím na „Zruš / Nový“.

Galéria sa uloží a môžete ju okamžite vidieť v zozname galérii. Ďalej sa Vám automaticky zobrazí 
ďalší formulár na pridávanie fotiek do vytvorenej galérie:

• Vyplňte názov fotky. Názov fotky je povinný údaj.
• Vyplňte popis fotky. Popis je nepovinný údaj.
• Kliknite na tlačidlo „Prehľadávať“ a vyberte fotku. Podporované typy sú gif, png, jpg, bmp.
• Fotku nahrajte kliknutím na „Ulož“.
• Alebo zrušte a prejdite na vytvorenie novej kliknutím na „Zruš / Nový“.

Každá pridaná fotka sa zobrazuje pod formulárom. Každú fotku alebo galériu môžete zmazať 
kliknutím na „Zmazať“. Kliknutím na „Editovať“ vstúpite do galérii. Môžete ju upravovať alebo do 
nej pridávať ďalšie fotky.

Poznámka:
Fotky, ktorých horizontálny alebo vertikálny rozmer presahuje 800px, bude automaticky zmenšený.



6.Modul Skupina

V tomto module si môžete vytvoriť skupinu stránok. Do každej skupiny stránok môžete pridať 
jednotlivé pod stránky. Skupina sa užívateľovi zobrazí ako zoznam. A po kliknutí na danú stránku 
sa mu zobrazí.
Vstúpte do modulu skupiny a zobrazí sa Vám formulár:

• Vyplňte názov skupiny a kliknite na tlačidlo „Ulož“.
• Alebo zrušte a prejdite na vytvorenie novej kliknutím na „Zruš / Nový“.

Po uložení sa skupina okamžite zobrazí v zozname. Nasledovne môžete pridávať položky do 
skupiny vo formulári: 

• Vyberte typ stránky ktorú chcete vložiť do skupiny a kliknite na „Vybrať“
• Zobrazí sa Vám obsah vybraného typu stránky.
• Stránku do skupiny pridáte kliknutím na: „Pridať do skupiny“.

Položky v skupine môžete zmazať zo skupiny kliknutím na „Zmazať“. Do skupiny nie je povolené 
pridávať stránky typu „Skupina“.



V prípade nejasností alebo otázok, nás kontaktujte na Email: martin.ondrejmiska@itprofi.sk     .
A podľa možností v čo najbližšom čase manuál aktualizujeme a pošleme Vám ho späť. 

Prípadne si budete môcť aktuálny manuál stiahnuť na webe Vášho predajcu. 
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